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Nama SOP : [Input Data pada Portal Satu Data Palapa

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 182);

2. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 112);

3. Peraturan Menteri Perencanaan Pembangunan Nasional/Kepala Badan
Perencanaan Pembangunan Nasional Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2020
tentang Manajemen Data Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik;

4. Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 68 Tahun 2018 tentang Satu Data
Provinsi Jawa Timur (Berita Daerah Tahun 2018 Nomor 68 Seri E);

5. Peraturan Bupati Mojokerto Nomor 16 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Satu
Data Palapa.

1. Mahir Menggunakan Komputer

2. Memahami tentang proses pengumpulan dan input data pada aplikasi

Peringatan

Peralatan/ Perlengkapan

Bila SOP ini tidak dibuat maka akan berdampak terhadap proses penyediaan data
statistik sektoral pada portal Satu Data Palapa

1. Komputer
2. ATK




PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Walidata Produsen | Admin Portal |
‘Forum SDP (Ditkominfo) Data SDP OPD Kepala OPD Kelengkapan Waktu Output
1 |Forum Satu Data Palapa menetapkan Daftar Data Kabupaten Hasil desk identifikasi 1hari |Daftar Data Kabupaten
Mojokerto - e dan inventarisasi data Mojokerto
2 |Walidata membuat format tabel dataset . Daftar Data Kabupaten | 30 menit |Format tabel dataset
“ Mojokerto
3 [Walidata menginformasikan format tabel dataset kepada N7 Format tebel dataset 10 menit |Format tabel dataset
Produsen Data dan Admin Portal Satu Data Palapa Perangkat
Daerah
4 |Produsen data mengumpulkan data statistik sektoral Perangkat Format tabel dataset 120 menit |Data statistik sektoral
Daerah kepada Admin Portal Satu Data Palapa Perangkat I b Perangkat Daerah
Daerah i :
5 | Admin Portal Satu Data Palapa Perangkat Daerah memeriksa 5 ‘; Data statistik sektoral 30 menit |Data statistik sektoral
kebenaran data dan kesesuaian data dengan format tabel dataset i Sesuai Perangkat Daerah Perangkat Daerah yang
Tidak sesuai ‘ N i telah diperiksa
kebenarannya
6 |Kepala Perangkat Daerah menyetujui kebenaran data statistik I Data statistik sektoral 15 menit |Data statistik sektoral
sektoral Perangkat Daerah Perangkat Daerah yang Perangkat Daerah yang
teleh diperiksa telah disetujui Kepala
kebenarannya Perangkat Daerah
7 | Admin Portal Satu Data Palapa Perangkat Daerah melakukan Data statistik sektoral 30 menit |Data statistik sektoral
input data statistik sektoral Perangkat Daerah pada portal Satu Perangkat Daerah yang Perangkat Daerah yang
Data Palapa - i telah disetujui Kepala telah diinput pada
Perangkat Daerah portal Satu Data Palapa




